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1. Integracion de la Comision Temporal de Archivo y Gestién Documental

En sesidn ordinaria del Consejo General, de fecha treinta (30) de marzo de dos mil veintidds (2022), se
aprobd el acuerdo IEC/CG/022/2022, mediante el cual se aprueba la creacidén e integracion de la
Comisién Temporal de Archivo y Gestion Documental.

En sesién de la comisidon temporal de archivo y gestién documental, de fecha doce (12) de abril del dos
mil veintidés (2022), se aprobd el acuerdo IEC/CTAGD/001/2022, mediante el cual se tiene por
formalmente instalada la comisién.

Asi mismo en fecha doce (12) de abril de dos mil veintidés (2022) se aprobd el acuerdo
IEC/CTAGD/002/2022, mediante el cual se elige por unanimidad de votos de la y los consejeros
electorales integrantes de la comision, al consejero electoral, Mtro. Juan Carlos Cisneros Ruiz como
presidente de la comision.

En fecha catorce (14) de noviembre del afio dos mil veintitrés (2023), mediante Sesion Extraordinaria
de la Comision Temporal de Archivo y Gestion Documental, se eligié por unanimidad de Votos de las y
los Consejeros Electorales al Consejero Electoral Dr. Oscar Daniel Rodriguez Ruiz, como presidente de
la comisién para el periodo 2023-2024.

En fecha once (11) de noviembre del afio dos mil veinticuatro (2024), mediante Sesidén Ordinaria de la
Comisidon Temporal de Archivo y Gestion Documental, se eligié por unanimidad de Votos de las y los
Consejeros Electorales a la Consejera Electoral Mtra. Leticia Bravos Ostos, como presidenta de la
comision para el periodo 2024-2025.

En fecha veinticinco (25) de febrero del afio dos mil veinticinco (2025), se ratifico a la Consejera
Electoral, Mtra. Leticia Bravo Ostos, como Consejera Presidenta de la Comisién Temporal de Archivos y
Gestion Documental, de conformidad con el acuerdo IEC/CG/019/2025, emitido en Sesidn
Extraordinaria de Consejo General de fecha siete (07) de febrero de dos mil veinticinco (2025).
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En fecha trece (13) de noviembre del afio dos mil veinticinco (2025), mediante Sesién Extraordinaria de
la Comisiéon Temporal de Archivo y Gestién Documental, se eligié por unanimidad de Votos de las y los
Consejeros Electorales, al Consejero Electoral Marco Antonio Yeverino Rodriguez, como presidenta de
la Comisidn para el periodo 2025 - 2026.

2. Introduccion.

En cumplimiento con la obligacidn legal establecida en el articulo 355, Inicio 2) del Cédigo Electoral para
el Estado de Coahuila de Zaragoza, la Comisién Temporal de Archivo y Gestién Documental rinde el
informe de actividades del segundo trimestre del ejercicio fiscal dos mil veintiséis (2026), que contiene
las actividades y tareas desarrolladas durante el periodo que se informa.

3. Marco legal.

Ley General de Archivos

Articulo 1. La presente Ley es de orden publico y de observancia general en todo el territorio nacional,
y tiene por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion y conservacién,
administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesidn de cualquier autoridad, entidad,
6rgano y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos auténomos, partidos
politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que
reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las entidades federativas
y los municipios.

Asi como determinar las bases de organizacién y funcionamiento del Sistema Nacional de Archivos y
fomentar el resguardo, difusién y acceso publico de archivos privados de relevancia histérica, social,
cultural, cientifica y técnica de la Nacion.

Articulo 5. Los sujetos obligados que refiere esta Ley se regiran por los siguientes principios:
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I. Conservacién: Adoptar las medidas de indole técnica, administrativa, ambiental y tecnoldgica, para
la adecuada preservacion de los documentos de archivo;

Il. Procedencia: Conservar el origen de cada fondo documental producido por los sujetos obligados,
para distinguirlo de otros fondos semejantes y respetar el orden interno de las series documentales en
el desarrollo de su actividad institucional;

lll. Integridad: Garantizar que los documentos de archivo sean completos y veraces para reflejar con
exactitud la informacion contenida;

IV. Disponibilidad: Adoptar medidas pertinentes para la localizacién expedita de los documentos de
archivo, y

V. Accesibilidad: Garantizar el acceso a la consulta de los archivos de acuerdo con esta Ley y las
disposiciones juridicas aplicables.

Ley de Archivos Publicos para el Estado de Coahuila de Zaragoza

Articulo 1. La presente ley es de orden publico e interés general y tiene por objeto regular la
administracidon, manejo, resguardo y coordinacién de los archivos y documentos de interés publico en
el Estado de Coahuila, asi como establecer el Sistema Estatal de Documentacion.

Articulo 5. Los servidores publicos de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, de los organismos
publicos auténomos y de los Municipios, asi como aquellas personas fisicas o morales que tengan en
posesion un documento de interés publico, seran responsables de su adecuado y eficiente manejo,
conforme lo previsto por la presente ley y otras disposiciones aplicables.

Articulo 7. Los Sujetos obligados determinaran, conforme al dmbito de su competencia ya las
necesidades del servicio a su cargo, la estructura que deban adoptar las Unidades Documentales.
Articulo 13. Los Sujetos obligados previstos en esta ley, que tengan bajo su responsabilidad
documentos de interés publico, evitaran cualquier acto que propicie su dafio o destruccidn. Procuraran
conservarlos en lugares y bajo las condiciones idéneas para mantenerlos en buen estado.

Reglamento para el Funcionamiento de las Comisiones y Comités del Instituto Electoral de Coahuila.

Articulo 7, Parrafo tercero:
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Se consideran Comisiones Temporales, aquellas que se crean con el propdsito de auxiliar al Consejo
General para atender asuntos derivados de situaciones particulares o extraordinarias y/o casos
fortuitos o de fuerza mayor, que no puedan ser atendidos por las comisiones permanentes, las cuales
seran creadas mediante acuerdo del Consejo General en donde se estableceran los motivos de su
creacion, objetivos, propdsitos y tiempo de vigencia.

3. 1 Atribuciones de la Comisién Temporal de Archivo y Gestion Documental

I.  Solicitar un diagndstico integral y funcionamiento de la Unidad Técnica de Archivos y Gestién
Documental, con base en las atribuciones que han sido asignadas, tanto por el Reglamento
Interior, como por las normas especializadas en materia de archivo.

[I.  Dar seguimiento a las actividades de la gestiéon documental del Instituto, incluyendo, entre
otras, la integracién y actualizacién de archivos para el cumplimiento de lo previsto en la
normatividad relacionada a los mecanismos de entrega-recepcion.

lll.  Proponer en funcidn del diagndstico y del seguimiento otorgado, acciones de corto, mediano y
largo plazo, para dar cabal cumplimiento a lo preceptuado por la normatividad que regula sus
atribuciones, generando, en caso que asi se requiera, los acuerdos necesarios para su
aprobacion por parte del Consejo General.

IV.  Analizar, discutir y proponer adiciones, reformas y derogaciones a la normativa vigente
electoral, en la materia de archivo y gestion documental de este Instituto, para su aprobacién
ante el Consejo General y posterior remision al Congreso del Estado de Coahuila de Zaragoza,
para los efectos legales conducentes.

V.  Elaborary presentar un informe final de actividades y conclusidn de los objetivos planteados en
le Comision.

4. Sesiones de la Comision Temporal de Archivo y Gestion Documental
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Numero de sesion Fecha Hora

1 27 de abril del 2026 (Ordinaria) Al término de la Comisién del
Servicio Profesional Electoral
Nacional.

2 25 de mayo del 2026 (Ordinaria) Al término de la Comisién del
Servicio Profesional Electoral

Nacional.

3 25 de junio del 2026 (Ordinaria) Al término de la Comision del
Servicio Profesional Electoral

Nacional.

5. Asistencia de las y los integrantes de la Comision Temporal de Archivo y Gestion Documental a las

sesiones del segundo trimestre del 2026.
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Sesion 3

Consejerias

Electorales
Lic. Marco Antonio v
Yeverino Rodriguez
Mtra. Leticia Bravo v
Ostos
Mtra. Layla Karina v

Miranda Girdn

Secretaria Técnica \

Nayeli Gpe Sanchez P
Infante

6. Relacion de los asuntos analizados en las sesiones de la Comision Temporal de Archivo y Gestion

Documental de fechas 27 de abril, 25 de mayo y 25 de junio, todas del aiio 2026.

Nimero de sesién \ Asuntos analizados

e Lista de asistencia.

e Lectura del orden del dia.

e Lecturay, en su caso, aprobacion del Proyecto de acta de la
Sesion Ordinaria de la Comision Temporal de Archivo y

Gestion de fecha 28 de marzo de 2026.

o Informe de Actividades correspondiente al mes de abril de
la Unidad Técnica de Archivos y Gestion Documental.

e Lectura y, en su caso, aprobaciéon del Informe de
Actividades del Primer Trimestre de 2026, de la Comision

Temporal de Archivo y Gestiéon Documental.

e Asuntos Generales.

e (Clausura.
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Numero de sesion Asuntos analizados

e Lista de asistencia y declaracion de quérum legal.

e Lecturay, en su caso, aprobacion del orden del dia.

e Lecturay, en su caso, aprobacién del Proyecto de acta de la
2 Sesion Ordinaria de la Comisién Temporal de Archivo y
Gestidn de fecha 27 de abril de 2026.

e Informe de Actividades correspondiente al mes de mayo
de la Unidad Técnica de Archivos y Gestion Documental.

e Asuntos Generales.

e (Clausura.

e Lista de asistencia y declaraciéon de quérum legal.

e Lecturay, en su caso, aprobacion del orden del dia.

e Lecturay, en su caso, aprobacion del Proyecto de acta de la
Sesion Ordinaria de la Comision Temporal de Archivo y

Gestion de fecha 25 de junio de 2026.

e Informe de Actividades correspondiente al mes de junio de
la Unidad Técnica de Archivos y Gestion Documental.

e Asuntos Generales.

e (lausura.
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7. Acuerdos administrativos internos elaborados por la Comision Temporal de Archivo y Gestion
Documental

Numero de acuerdo Asunto

administrativo interno

8. Actividades Realizadas

8.1 Oficialia de Partes

Recepcion de la correspondencia externa dirigida al Instituto Electoral de Coahuila a través de la
Oficialia de Partes y mediante el Sistema de Gestién Documental; Del 01 de abril al 30 de junio del 2026,
se recibieron mil trecientos cincuenta y cuatro (1354) documentos (folios generados por el sistema del
0925 al 2278).

8.2 Guiones, Versiones Estenograficas y Actas de Consejo General, asi como Actas de la Junta
General Ejecutiva.

Elaboracién de los guiones, Versiones Estenograficas y Actas de Sesiones de Consejo General, Ordinarias y
Extraordinarias siguientes:

Sesién de Consejo Fecha Guion Version Acta
General
Extraordinaria 20/04/2026 v v v
Ordinaria 30/04/2026 v v v
Extraordinaria 04/05/2026 v v v
Extraordinaria 04/05/2026 v v v
Extraordinaria 15/05/2026 v v v
Extraordinaria 19/05/2026 v v v
Ordinaria 27/05/2026 v v v
Extraordinaria 04/06/2026 v v v
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Extraordinaria 06/06/2026 v ¥ v
Permanente de la v v 4
Jornada Electoral 07/06/2026

Permanente Sesidén de v v 4
Computos Electorales 10/06/2026

Extraordinaria 14/06/2026 v ¥ v
Extraordinaria 19/06/2026 v v v
Ordinaria 30/06/2026 v v v

Sesidn Junta General Fecha Acta
Ejecutiva

Ordinaria 28/abril/2026 v

Ordinaria 29/mayo/2026 v

Ordinaria 29/junio/2026 v

8.3 Actualizacion de los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica

A fin de dar cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 13 y 14 de la Ley General de Archivos, se
solicitd mediante correo electrénico de fecha 22 de junio de 2026, a las diversas areas del Instituto
Electoral de Coahuila, actualizar los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica (Cuadro de
Clasificacion Archivistica, Catalogo de Disposicion Documental y Guia Simple de Archivo),
correspondiente al segundo trimestre (abril - junio) del afio 2026, a fin de mantener actualizados los
Instrumentos de Control y disponibles los archivos, para facilitar un acceso expedito a la
documentacién que resguarden.

Lo anterior, en cumplimiento al programa con clave PE-001 “Actualizaciéon de los Instrumentos de
Control y Consulta Archivistica”, comprendido dentro del Plan Anual de Trabajo.
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8.4 Capacitacion en Materia de Archivos y Gestion Documental

En fecha 23 de abril del afio dos mil veintiséis (2026), personal de la Unidad Técnica de Archivos y
Gestidon Documental acudié a los Comités Distritales Electorales de la Regidn Sureste, a fin de realizar
una retroalimentacién respecto del uso del Sistema de Gestién Documental y Organizacion de Archivo.
Esto en atencion a dudas recurrentes respecto del llenado de apartados en la recepcidon de

documentos.
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8.4.1 Cursos de actualizacion en materia archivistica y/o electoral.

En cumplimiento al programa PE-004, Cursos de actualizacion en materia archivistica y/o electoral para
el personal de la Unidad Técnica de Archivos y Gestién Documental atendid los cursos siguientes:

e Capacitacién en Materia de Delitos Electorales, impartida por la Fiscalia Especializada
en Materia de Delitos Electorales (FISEL) de la Fiscalia General de la Republica, de forma
presencial, en lasinstalaciones de la Junta Local Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral
en Coahuila.

e Taller de Formacién de Promotorias de la Educacién Civica de Mexicanas y Mexicanos
Residentes en el Extranjero (FOPEME).

8.5 Operativo de Conteo, sellado y agrupamiento de boletas.

En fecha 17 de mayo del presente, Personal adscrito a la Unidad Técnica de Archivos y Gestidon
Documental, brindo apoyo a la Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral, con el sellado de boletas
electorales, el dia domingo 17 de mayo en la bodega central de este 6rgano electoral, sito en
Libramiento Oscar Flores Tapia, #167, El Llano, Cédigo Postal 25386, Arteaga, Coahuila de Zaragoza.

8.6 Jornada Electoral y COmputos Distritales Electorales

e Enfecha 03 dejunio de 2026, personal de la Unidas Técnica de Archivos y Gestion Documental, atendié
capacitacién impartida por la Direccidn Ejecutiva de Asuntos Juridicos, Direccion Ejecutiva de
Organizacion Electoral y Direccion Ejecutiva de Innovacidon e Informatica, a fin de contar con los
conocimientos esenciales para un correcto y oportuno acompafamiento a los Comités Distritales
Electorales a los que fueron comisionados.
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e Personal de la Unidas Técnica de Archivos y Gestidén Documental; Sara Estrada Govea, Mayra
Josefina Alonso Escobar, Martin Sebastian Alvarado Gomez, Enrique Alonso Zuiiga Moreira,
Leslie Abigail Polanco Garcia y Nayeli Guadalupe Sanchez Infante, Titular de la Unidad Técnica
de Archivo, se desplegaron hacia los Comités Distritales Electorales a los cuales fueron
comisionados por parte de Secretaria Ejecutiva, a fin de apoyar en todo lo relacionado con la
Jornada Electoral del dia 07 de Junio, reunidn de trabajo previa y sesién Extraordinaria del dia
martes 09 de junio, asi como la Sesidon de COmputos Electorales el dia miércoles 10 de junio del
2026.
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8.7 Entrega — Recepcion de Documentacidn Recibida y Generada en Comités Distritales Electorales
PEL 2025-2026

En fecha 12 de junio de 2026, se solicitd mediante correo electrénico a los 16 Comités Distritales
Electorales, actualizacién del llenado de formato de inventario entrega-recepcién, respecto de la
documentacioén generada y recibida, a fin de contar con el documento completo que habra de cotejarse
con la documentacidn fisica, que serd recabada por personal de esta Unidad Técnica.

En fecha 16 de junio de 2026, se remitid correo electronico a los 16 Comités Distritales Electorales,
informando que a partir del dia miércoles 17 de junio del presente, esta Unidad Técnica iniciaria
recorrido a cada uno de los Comités para la recoleccién de la documentacién, especificando el dia que
les corresponderia su entrega, ademas de hacerles del conocimiento que personal comisionado para
esta actividad, se estaria comunicando con el presidente o presidenta del comité, via telefonica para
brindarles la hora préxima de llegada, para su debida atencién.

En fecha 17 de junio del presente, personal de la Unidad Técnica, inicid recorrido a los diversos Comités
Distritales Electorales, con el propdsito de recabar la documentacién generada y recibida, y
posteriormente resguardarla en archivo de concentracién de este Instituto Electoral, previa revision y
clasificaciéon documental.
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8.8 Préstamo de Expedientes a las distintas Direcciones y Unidades Técnicas

Se realiz6 préstamo de diversos expedientes que obran en el archivo de concentracién a las areas del
Instituto que asi lo solicitaron; algunos de ellos ya fueron entregados y se da seguimiento a los que
contindian en préstamo para su posterior entrega, revisidn y reincorporacion a su lugar de origen.

8.9 Sistema de Gestion Documental

Durante el trimestre que se informa, se atendié en tiempo y forma el Sistema de Notificaciones
Electrénicas del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacidn, asi como el correo institucional
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